
Isela Martínez Anaya 

PERFIL PROFESIONAL

EDUCACIÓN

HABILIDADES PERSONALES

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

HABILIDADES TÉCNICAS

Estudios en Derecho, experiencia como persona de apoyo en diferentes sectores, lo cual me
prepara para hacer frente a cualquier nuevo desafío que se presente.

PROFECO: Ubicada en la Ciudad de San Juan del Rio, Querétaro (me desempeñe en atención y asesoría al público)

Tribunal Superior de Justicia de Querétaro Ubicado en ese entonces en Boulevard Hidalgo, San Juan del Rio Querétaro.
Desempeñando actividades de recepción de promociones y acordar lo conducente en los diversos expedientes.

H. Ayuntamiento de Huichapan Hidalgo Periodo 2006-2009, 
En el área de Conciliador Municipal, desempeñando actividades como elaboración de convenio entre las partes, calificación de
infracciones de tránsito como de faltas administrativas, remisión de detenidos por causa de delito ya sea a Ministerio Público del
Distrito o bien Ministerio Público causa Federal con sede en Tula de Allende Hidalgo.

Trabajo en equipo: Acostumbrada a colaborar de manera efectiva en proyectos grupales,
enfocándome en el logro de objetivos comunes.
Organización y gestión del tiempo: Capaz de priorizar tareas para maximizar la eficiencia y
cumplir con plazos.
Comunicación efectiva: Buena expresión verbal y escrita; habilidad para presentar ideas de
manera clara y concisa.
Adaptabilidad: Flexibilidad para enfrentar y aprender de situaciones nuevas o de cambio.

Herramientas y Software 
Procesadores de texto, hojas de cálculo,
presentaciones.

PRIMARIA: ESCUELA PRIMARIA JOSE MARIA
MORELOS Y PAVÓN CUYA UBICACIÓN LO ES
EN LA COMUNIDAD DE LA SABINITA.
SECUNDARIA: ESCUELA SECUNDARIA
GENERAL MOISÉS SÁENZ, UBICADA EN LA
CIUDAD DE HUICHAPAN HIDALGO.
PREPARATORIA: ESCUELA PREPARATORIA
ÚNICA “PREPARATORIA SAN JUAN DEL RÍO”
INC. A LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE
QUERÉTARO.
LICENCIATURA: FACULTAD DE DERECHO EN LA
UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE QUERÉTARO
CAMPUS SAN JUAN DEL RIO QUERÉTARO. 



Isela Martínez Anaya 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

Ayuntamiento de Huichapan hidalgo Periodo 2009-2012:
Desempeñando actividades como titular del Conciliador Municipal descritas en líneas anteriores. 

Ayuntamiento de Huichapan Hidalgo periodo 2019-2020:
Desempeñando actividades de Autoridad Investigadora y auxiliar de Transparencia Municipal de fecha 19 de abril
a 30 de mayo de 2019.
De 01 de Junio al 04 de Septiembre del 2020 me desempeñe como titular de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Información Pública Gubernamental, realizando actividades como solicitud, recepción, revisión y subir
a la plataforma la información que generan las Unidades Administrativas del Sujeto obligado dando cumplimiento
a lo estipulado en los artículos 69 y 70 de la Ley de Transparencia y Acceso a la información Publica
Gubernamental.; así como la recepción de las Solicitudes de Acceso a la Información Pública Gubernamental en
la cual se realiza acuerdo de Admisión, realizando los tramites internos necesarios para hacer llegar la
información generada al solicitante de la información.

Ayuntamiento Municipal de Huichapan Hidalgo periodo 05 de septiembre de 2020 al 15 de diciembre del 2020,
Me desempeñe como titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la información Pública Gubernamental.

Ayuntamiento Municipal de Huichapan Hidalgo de 16 de Diciembre de año 2020 al 04 de Septiembre del 2024,
desempeñe actividades derivadas de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Información Pública
Gubernamental.

Ayuntamiento Municipal de Huichapan Hidalgo a partir del 05 de septiembre del 2024 a la fecha me vengo
desempeñando, realizando actividades de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Información Pública
Gubernamental.


